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Navod na praci se systémem
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Uvod

Projekt Skolnich webd je navrzen pro 3kolni infrastrukturu (INDOS). Cilem tohoto projektu je zpFistupnit
tvorbu webové rozhrani (vyroba a editace stranek) pro obycejné uzivatele, ktefi neuméji programovat v
HTML jazyce. Projekt SKOLNIWEB obsahuje velmi privétivé uzivatelské rozhrani, takzvany redakéni
systém (RS), a pokroCilé dynamické funkce, které maji pFispét k efektivni tvorbé poZzadovanych stranek
Neustaly vyvoj tohoto projektu je podnécovan praktickymi uzivatelskymi pozadavky pedagogd, a tak je
zaruCen optimalni rlst a rozvoj. Doufame, Ze tento projekt vam usnadni préaci s prezentaci vaseho
Ustavu podle vasich predstav.

Redakéni systém (RS) je nastroj pro vytvareni a modifikaci obsahu WWW pres webové rozhrani.
Podobné jako ve WORDU piSete dokument, tak i zde vytvarite obsah WWW stranek (stejné prostredi,
stejné ikony). Tento vykonny nastroj v sobé zahrnuje jednoduché ovladaci prostredi, které vam velice
jednoduSe umozni

okamzitou a snadnou editaci textd WWwW

okamzité vkladani aktualit

vytvareni fotogalerii

vytvareni novych stranek a dalSich podsekci

automatické zmen3ovani fotografii z digitalnich fotoaparatd na WwWw
vkladani souborl ke stazeni

statistiky navstévnosti stranek a prehled o navstévnosti jednotlivych sekci
spravu uzivateld a emaill

a mnoho dalSich funkci

Tento manual vas postupné provede véemi moZnostmi administrace $kolnich stranek, probereme
vdechny moznosti administrace, postupy vytvareni a ukaZzeme si i nékteré triky pro zjednoduseni prace.
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Seznameni s prostifedim

V této kapitole si popiseme vzhled prostredi, co kde najdeme, k ¢emu to slouZi a jak to vyuZzit.

Prihlaseni do systému:

Otevieme okno webového prohlizeCe (internet explorer, netscape navigator, mozila, atd..), do Fadku
adresa napiSeme vaseskola.skolniweb.cz, kde vaseskola je nazev vasi Skoly. Poté se vam zobrazi Gvodni
stranka.

Obrazek Skoly zatim
nebyl nahrdn.

Qe TP Y B {?

- % O skole .
| |

@ o kol Zde zadejte informace o Skole.
sSKoOole o . ey - o P P o - - .
l MOZete zde vioZit informace o zaméreni Skoly, hystorii Skoly, Ovodni slovo Feditele a j

= jing podrobnég informace.
w Aktuality

&2 Lidé ve Ekole

[reklamal
ﬁ_"j'g Fotogalerie
Organizace
2 Skolniho roku

@ Kontakty a
informace

w Mapitte nam

P¥ihlageni spravce

[reklamal

Pristupujte
ko Ui

a Linux
aplikacim
pirimo

V levém sloupecku klikneme na polozku Pfihlageni spravce.

noudigorce -f . : Piihlageni do systému N

uii\ratel:l |

Verze 0.7 - testovaci
heslo:| |

nahlasit chybu Fiihlasit

naméty na wylepEeni

£ Tish strinky
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Zde zadate pozadované informace, které jste obdrzeli v mailu (Potvrzeni o aktivaci). Doporucujeme
prihlagovaci informace zménit, spravny postup probereme v kapitole 9 ,Sprava uzivatel(*.
Po zadani spravného uZivatelského jména a hesla budete prihlaseni do systému.

Editace:

@ 2akladni ddaje
D Texty

@ Obrazky

© Soubory

@ aktuality

O Nahled

D UZivatelé
O Statistiky

@ Novinky - navody

@ nahlasit chybu

@ nadméty na vylepZeni

O Ddhlasit

Rozhrani administratora

unikatnich hostd: 7

navitév celkem: 131

fbywva: 1021.88 MB
z 1024 MB prostoru

Obrazek skoly zatim
nebyl nahran.

Rozhrani administratora

Akuality, pfidané funkce:

26.10.2004 - sktualizovany MANUAL v PDF
26.10.2004 - FUNKCE - Napiste nam (zasilani zprawv z W)

26.10.2004 - FUNKCE - tlagitko: ® - Odstranit WORD formatowani

Dokumenty ke staZeni:
navod_1_0.pdf

StruEny navod:

Zakladni aidaje - umoZiuje ménit titule stranky, obrazek a kontakty na kalu
Texty - umoZfiuje ménit texty stranek a rubrik (obsahovg, velikost pisma,
zarovnani,...)

Obrazky - vkladejte, maZte, zmeniujte fotografie do stranek

Soubory - umoZfiuje do stranek vkladat a spravovat jakeékoliv soubory
Aktuality - jednoduché a pfehledné zapisowani aktualit

UZivatelé - editace ufivatell

Statistiky - pfehled navstévnosti vasich stranek

Odhlasit - okamzZité odhlaZeni od systému (samoodhlafovani po 60min nedinnosti
automaticky)

Movinky-Aktuality - tato stranka

Okno editace se déli na dvé ¢asti. Na mensi levou, kde vidime hlavni navigacni menu (popis jednotlivych
polozek si vysvétlime dale) a na vétsi hlavni editacni ¢ast, ve které bude probihat editace stranek.

Popis poloZzek navigacniho menu:

Zakladni udaje
Texty

Obréazky
Soubory

Aktuality
Nahled

UZivatelé
Statistiky

Novinky — navody
Nahlasit chybu

Naméty na vylepseni

Odhlasit

- zde zadéavate zakladni informace o Skole a vkladate obrazek do pravého
horniho rohu

- kliknutim na polozku se prepnete do rezimu spravy rubrik a textl

- kliknutim na polozku se prepnete do rezimu spravy obrazkd

- kliknutim na polozku se prepnete do rezimu spravy soubord, které mlzete
nabizet navstévniklim vasich www stranek ke stazeni

- kliknutim na polozku se prepnete do rezimu spravy aktualit

- kliknutim na poloZzku se otevie nové okno naseho prohlizece, ve kterém
se zobrazi nahled na vami jiz vytvorené stranky

- kliknutim na polozku se pfepnete do rezimu spravy uzivateld,
uzivatelskych Gc¢td a emailovych schranek

- kliknutim na polozku se pfepnete na zobrazeni pfistupovych statistik

- zde najdete aktualni informace tykajici se $kolniho webu a struény navod
- kliknutim na polozku spustite vaSeho vychoziho emailového klienta a
otevie se okno pro odeslani zpravy o chybé nasemu spravnimu stredisku

- kliknuti na tuto polozku méa podobny efekt jako predchozi, aviak email
bude odeslan jako namét na vylepseni

- kliknutim na poloZzku dojde k odhlaSeni ze systému

- SKOLNI WEBOVE STRANKY
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Zakladni udaje

Nyni si ukdZzeme jak nastavit zakladni Gdaje o $kole. V hlavnim naviga¢nim menu klikneme na

polozku Zakladni Gdaje. Otevie se nam editaCni tabulka.

Editace zakladnich adajh

Titulek Www

podtitulek Www

Obrazek Skoly :
Cbrazek do praveho
horniha roku.

Jakakoli velikost, bude
automaticky zmensen !
E-mail pro
komunikaci :

Telefon do Skoly :

Informace o Skole:
{nazewv, adresa, jmeno
feditele):

napf.: 25 Kufim

napf.: na ulici Husova

Frochazet..

Altualizowvat Obnowit hodnoty

Zde vyplnime potfebné Gdaje a vlozime obrazek Skoly, ktery se sdm upravi na potfebnou

velikost. Kdyz mame vse vypInéno, klikneme na tlaCitko Aktualizovat. Pokud nechcete zmény

ulozit kliknete na tlacitko Obnovit hodnoty.

- SKOLNI WEBOVE STRANKY
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Sprava rubrik

Do spravy rubrik se dostaneme kliknutim na polozku Texty v navigacnim menu. Po kliknuti se nam
zobrazi toto okno.

nwaadigaice a Editovatace textl

verze 0.7 - testovaci g.&ktualltv@ - '\ﬁﬂ @

nahlasit chybu

naméty na wylepseni =

Editace: Ikonka: |Aktua|ily Iﬂw

D Texty e

r Aktualizuj

O Aktuality Titulek |Aktua|ity ||_—

3 Ikony stranky: | e |

O 0brazky

O UZivatelé
Napoveda: Odfddkovani == Shift+EMTER

D Soubory = s B e Sy N T

O Statistiky i [v|1Em v B U EEE EEEE HT—=QOoo
?

O Nahled

O odhlasit

Autar a pravozavatel systému @ 2004 Agerit s.no. Design Dwein & 2004

Nyni si popiSeme podrobnéji vyznam jednotlivych ikon a voleb v okné.

@ - nové rubrika / podrubrika - kliknutim na tuto ikonu vytvorite novou rubriku
nebo pokud se nachazi za jménem jiz existujici rubriky, vytvorite novou podrubriku.
- - pohyb rubrik - Sipky slouZi pro posun rubriky na vyssi nebo nizsi
pozici v poradi.
- smazat rubriku - kliknutim na poloZzku dojde ke smazani poZzadované
rubriky a v3ech textl v rubrice obsazenych.

- zobrazeni / skryti rubriky - kliknutim na ikonu dojde k prepnuti ikony a nastavi,
zda se bude rubrika zobrazovat nebo bude skryta.
Polozka IKONKA - zde si mdzete vybrat ikonu, ktera se bude zobrazovat k dané rubrice.
Polozka TITULEK STRANKY - zménou textu v editacnim okné dojde k pojmenovani rubriky.
Tladitko ULOZIT ZMI:ENY - tlacitko slouZi k uloZeni zadanych dat a k prekresleni stranky.
Tlagitko ZRUSIT ZMENY - tlacitko slouzi k vymazani nové zapsanych dat, tedy dat od posledniho
kliknuti na tlacitko uloZit zmény nebo od vstupu na stranku.
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Postup jak vytvofrit novou rubriku:
Vytvofime si hlavni rubriku Lidé ve $kole

a. Kliknéte na ikonu nova hlavni rubrika.

LD aktuality - “::33 ©
= "tﬂ aw WG
o A

b. Vznikne nova polozka, kterd nema jméno a zobrazuje se zde jen 5 pomicek.

c. Klikneme na polozku IKONKA a v rozvinutém menu zvolime nejvhodnéjsi ikonu (v nasem
pfipadé zaméstnanci).

d. Klikneme do edita¢niho pole TITULEK STRANKY a vymaZzeme soucasny obsah (pét
pomlcek), nyni tam vloZime na$ text, tedy napriklad: Lidé ve $kole

e. Klikneme na tladitko AKTUALIZUJ.

L Aktuality - “:ﬁ ©
D Lids ve fkole ) -w %&
R4

Seznam rubrik by mél vypadat takto.

Pokud si date zobrazit nahled, uvidite stale jen polozku aktuality. To je zplsobeno tim, Ze
kazda nové rubrika mé nastavenu vlastnost nezobrazovat. Je to proto, abyste ji mohli

v klidu zkompletovat a zobrazili ji aZz poté, co ji budete mit ve finalni podobé.

Chceme-li ji tedy zobrazit, klikneme na ikonu ZOBRAZENI/SKRYTI RUBRIKY.

Pokud ted’ ddme zobrazit nahled, jiz rubriku uvidime.

Vytvoreni podrubriky:
Nyni vytvoiime této rubrice podrubriky. Napfiklad chceme zaméstnance $koly rozdélit do nékolika
kategorii: Pedagogové, Vedeni Skoly, Spravni usek, Skolni jidelna, Technicky Usek

Klikneme na ikonu Novéa podrubrika (ikonka za textem lidé ve Skole)

LD sktuality -w RE
2D Lidé ve Zkole -w W®
L__] ______ i - W
o A

Klikneme do edita¢niho pole TITULEK STRANKY a vymaZeme souasny obsah (pét pomlcek),
nyni tam vloZime nas$ text, tedy naptiklad: Pedagogové
Klikneme na tlacitko AKTUALIZUJ a seznam rubrik bude vypadat takto:

D Aktuality

fl.

=% ©

D Lidé ve Zkole - “:ﬂ ®
L—] F‘edaguguvéi’ﬂ - - xﬁ O
5

Nyni pokud chceme vytvorit dalsi podrubriku k hlavni rubrice Lidé ve $kole, musime kliknout
na rubriku Lidé ve Skole. Pokud bychom klikli na ikonu nova podrubrika u rubriky
Pedagogové, vytvorili bychom podrubriky k této jiz vytvofené podrubrice. To by bylo
vyhodné, napf. pokud bychom chtéli jesté pedagogy rozdélit na prvni a druhy stupen.

- SKOLNI WEBOVE STRANKY Projekt spolecnosti Agerit s.r.0.
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LD aktuality - - “:ﬁ ©
O Lidé ve 2kale P - “~_ﬂ &
_ Ltj Pedagogové i - \‘ﬂ @

D&

Nyni zopakujeme postup vytvoreni podrubriky. Takto vytvofime viechny podrubriky, které

pozadujeme.
L:'.E«ktuality - - \:ﬂ @
O Lidé ve tkaleD) - %
|_LJ Pedagogove =il - \:ﬁ ®
|_L—4l vedeni Skoly —il- -0 \:..ﬂ @
|_L:' Spravni Usek - P \':...ﬂ @
2 ko jidsin - WG
LLJ Technicky dsek il - \:ﬁ @

oY
Nyni jiz mame v8echny podrubriky vytvoreny. Ale jak to, Ze jsou pedagogové pred vedenim
Skoly?
Presun rubriky provedeme jednoduse kliknutim na Sipku nahorli nebo dold (v nasem pfipadé
dold u polozky Pedagogové nebo na Sipku nahoru u polozky Vedeni Skoly).

Prejmenovani rubriky nebo podrubriky:
Chceme prejmenovat podrubriku Skolni jidelna na Stravovaci Usek.
Klikneme na polozku Skolni jidelna.
Klikneme do editatniho okna TITULEK STRANKY a zménime popis na Stravovaci tsek.
Kliknéte na tlaCitko AKTUALIZUJ.

o Aktuality - - \:ﬂ @
LD Lids ve zkale - RNE®
|_LJ edeni Skoly il - \:ﬂ ®
|_L—4l Fedagogove iy - \:..ﬂ @
|_L:' Spravni Usek - P \':...ﬂ @
|_LJ Stravovaci uzekﬁ =il - \:ﬁ ®
. LLJ Technicky dsek il - \:ﬁ ®

D&

Odstranéni rubriky:
Chcete-li odstranit nékterou rubriku, udélate to pomoci ikonky SMAZAT RUBRIKU.
Pri kliknuti budete dotazani, zda chcete opravdu rubriku odstranit.

Microsoft Internet Explorer

.

?{) Cheete opravdu kapitolu smazat 7
7

| O | [ Skormo ]

Pokud jste rozhodnuti rubriku odstranit, kliknéte na OK, jinak na STORNO.
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Pozor, pokud rubrika obsahuje podrubriky, nelze ji odstranit pfimo a musite nejprve odstranit
vdechny podrubriky a aZ posléze jde odstranit tuto rubriku (v nasem prfikladu se zaméstnanci
by to znamenalo, Ze musite odstranit vdechny podrubriky se zaméstnanci a aZ poté byste
mohli odstranit hlavni rubriku Lidé ve Skole).
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Sprava obrazki

Do spravy obrazk( se dostaneme kliknutim na polozku Obrézky v navigacnim menu. Po kliknuti se nam
zobrazi toto okno.

waviqace 4 Editace obrazkd :
Edit B Aktuality [
itace: 5
& zakladni tdaje D o skole
O Texty B Organizace Skolniho roku
O Dbrazky @ TFidy
O Soubory (i kKontakty a informace
@ Aktuality EI.-. Fotogalerie
o D Zivot ve kole
Nahled
o Krouzky
O UZivatelé g Soutez
O Statistiky Yyrocni zprava

@ nahlasit chybu
O naméty na vylepieni

© odhlasit :
akce_pneu_small_bg.jpg

\Wed, 07 Jul 2004 15:36:34
|akce_pneu_smal|_bg.j;|

unikdtnich hosti: 45

navstév celkem: 175

Zhyvd : 2.8 MB Pridat dalii obrazky:
Zz 5 MB prostoru

Cesta k obrazku Popis obrazku Velikost
Varze:1:6 i | Prochézet. | |B40 480 =]
[reklama] 2, | Prochazet. | - [B40x 480 =]
Pristupujte 3 | Prochazet. | | | |640x 480 =]
ke Uinix
a Linux : 4 | Prochézet. | | - [Banx 480 =]
aplikacim
prima
z MS Windows = 3 ) ] )
Gl Tato st Ponechat plvodni velikosti (neupravovat).
webu xwin.mokry.cz
£ reblama: www.billboard cx l | Alktualizuj/pfide) fotky | | Fliwvodni nastveni | J
—

#. Tisk stranky

Zde si predvedeme, jak vytvorit jednoduse fotogalerii:

@ Nejprve si vytvorime novou rubriku Fotogalerie (postup jsme probrali v pfedchozi
kapitole)

@ Vybereme polozku Fotogalerie

www.skolniweb.cz - SKOLNI WEBOVE STRANKY Projekt spole¢nosti Agerit s.r.o. 11



http://www.skolniweb.cz

Skolnivweh.cz

:.__ﬂ Akt ality
L Lidé ve 2kale
(| Fl:ltugalerie
o9
Nyni pfidame obrazky do stranek, kliknutim na tla¢itko PROCHAZET... u prvniho formulare

PFidat dal3i obrazky:

Cesta k obrazku Popis obrazku Velikost

1. Frochazet.. W
2, | Frochazet.. W
3. Frochazet. W
4, Frochazet.. W

Tim se otevielo okno pro vloZeni obrazku.

Ivolte soubor

Oblast hledéni: | (&} Placha -l &% > m-

o j Tento podtad
< L_'__]Du:ulﬂ_lmenty
DATA [D:] & IMista v siti

G (S

Mista v it |l_‘.] 2.jpg

: 3.jp

_,.f 1] 4.ing

Dakumetnty ,[_] 5.jp0

- ] 6.pg
e ;

-_1;5 57.ipg

Tento po&itad .t__:] 4. jpg

= 19.3pg
Ly rij Mowy objekk - Texkowy dokument (2, kxk

Mazew zouboru; |'I iPg Obewrit

Soubary bypu: wiechny soubory %) | Storno

Vybereme soubor obrazku a klikneme na tla¢itko OTEVRIT

Systém podporuje obrazky webového typu, tj.: JPG, GIF, PNG.

Poté pridame k obrazku Popis a to do kolonky POPIS OBRAZKU.

Tento postup mdzeme opakovat pro dalsi tfi polozky, abychom nemuseli vkladat po
jednom obrazku.

- SKOLNI WEBOVE STRANKY Projekt spole¢nosti Agerit s.r.o. 12
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PFidat dal3i obrazky:

Cesta k obrazku Popis obrazku Velikost

1. MADokumentADbrazkesfotal jpg Frochazet. Frvni obrazelk W
2. |NADokumentADbrazkoAfotoZ jpg Frochazet. Druhy obrazel W
2. [NADokumentADbrazkaAfota 3 jpg Froch&zet.. Treti abrazek W
4, [NADokumentADbrazleAfotod jpg Frochazet.. Corty ohrézek| W

I | porechat plvodni velikosti (neupravovat).

| Aktualizui/pfidejioty | Pivodni nagtven

Pokud mame obrazek/y ve spravné velikosti, nechame poloZzku PONECHAT POVODNI
VELIKOST (NEUPRAVOVAT) zaSkrtnutou, pokud si tim nejsme jisti, klikneme na tuto
moznost. Tim dojde k odznaceni polozky a obrazky budou pfi vkladani upraveny podle
velikosti, kterou si vyberete (640x480, 320x200). Pokud pfi vkladani bude upravovana
velikost, mUze vkladani obrazku trvat del3i dobu v zavislosti na velikosti obrazku a
rychlosti vaseho pfipojeni. y
Nyni jiz mlzeme potvrdit vioZeni obrazk{ kliknutim na tlaCitko AKTUALIZUJ/PRIDEJ
FOTKY nebo vymazat vybér kliknutim na polozku POVODNI NASTAVENI.

Aktualizujfpfide] fotky Fiivodni nasteeni

Vlozené obrazky se poté zobrazuji v fadach po Ctyfech pod sebou.
Pro dal$i demonstraci jsem si vlozil do stranek celkem 9 obrazk{, zde je nahled pouze
prvni fady.

4.ipg 8.Jpg

9.jpg

Tue, 26 Oct 2004 Tue, 26 Oct 2004 Tue, 26 Oct 2004 Tue, 26 Cct 2004
10:13:41 10:11:38 10:11:39 10:13:02
dewvaty ohrazek druby ohrazek ||| Chvrty obrazels osrry obrazek

® © ® © =® © = ©

VSechny obrazky jsou pfimo viditelné v galerii obrazk(. Pokud si oteviete nahled a
kliknete v navigaCnim menu na polozku Fotogalerie, zobrazi se vdm nahled na vlozené
obrazky asi v takovémto tvaru:
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?‘ Fotogalerie

Fotogalerie

o -rﬂt_'

.

w1 " =3 Sesty ohrazek

E 3 -+
Pokud se vdm v navigacnim menu poloZka Fotogalerie nezobrazila, zkontrolujte zda mate
povolené jeji zobrazeni. Tento postup jsme probirali v predchozi kapitole.

Pod kazdym obrazkem jsou zobrazeny informace:

o Nahled obrazku

0 Jméno souboru

o Datum vlozeni

o Cas vloZeni

o Popis obrazku

o Editacni ikony: Smazat a Zobrazit/Nezobrazit Tue, 26 Oct 2004

10:13:41

Chceme-li zménit popisek k obrazku, provedeme devaty obrazek
jednoduchou editaci textu v editanim okné pod w ©

obrazkem a klikneme na tla¢itko AKTUALIZUJ FOTKY.
Nechceme-li obrazek zafadit do galerie pfimo, ale chceme ho vlozit pfimo do textd na
strankach, musime zakazat jeho zobrazeni.

To provedeme kliknutim na ikonu

Nahled na spravu obrazku bude poté vypadat asi takto (Posledni tfi obrazky se
nezobrazuji.)
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Obrazky, které se nebudou zobrazovat, jsou fazeny na konec a jsou v zasedlych polich, aby byly
lehce identifikovatelné.
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Konecny nahled na internetu bude vypadat takto:

i 1\‘ Fotogalerie .
Fotogalerie
FANAR 67k
ﬂ" ey i5!‘
4 T
ki l: L]
paty obrazek pryni obrazek sedmy obrazek tfeti obrazek
Sesty ohrazek
L] ]

Jak vidite obrazky X, X1 a X2 se nezobrazuji, nicméné diky tomu nam budou k dispozici
pro vloZeni do textu. Tuto funkci si pfedvedeme v kapitole 6 ,,Prace s editorem textd*.
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Sprava soubort

Do spravy souborl se dostaneme kliknutim na polozku soubory v navigacnim menu. Po kliknuti se nam
zobrazi zndmé okno.

naudigarce /:T Editace soubori ke staZeni
) ia.ﬂuktuality
Verze 0.7 - testovaci [a s =
Lidé ve skole
nahlasit chybu 3 Fotogalerie
namety na vylepseni @
Editace:
O Tenuty Nejsou zde ¥4dni soubory
@ aktuality
@ Ikony
© Dbrazky Pfidat dal3i soubory:
2 UZivatelé
S - Cesta k obrazku Popis souboru

@ Soubory
O Statistiky 1 | Prochazet. | | |

2,| || Frochazet.. | | |
@ Nahled 3.| || Frochazet.. | | |

4,| || Fraochazet. | | |
© odhlasit

| Aktuslizujfpfidejfotky | | Pivadninasteeni |
T

f. Préce se soubory je témér stejna jako s obrazky.

g. Vybereme rubriku, kam chceme soubory vloZit, pfipadné si vytvofime novou. (Navod
vytvoreni viz. kapitola 3. Sprava rubrik.)

h. Klikneme na tlacitko PROCHAZET... 3

i. V zobrazeném okné vybereme soubor, ktery chceme vloZit, a klikneme na OTEVRIT.

j.  Doplnime POPIS SOUBORU 5

k. Klikneme na tlacitko AKTUALIZUJ/PRIDEJ SOUBORY. Pokud jsme si vlozeni souboru/{
rozmysleli, klikneme na tla¢itko POVODNI NASTAVENI.

I VloZeny soubor se na strankach zobrazi v informacnim poli.

i. Nazev vloZzeného souboru Rozvrh.xls
ii. Popis vioZzeného souboru |Tﬁdy podle uteben
iii. Ridici ikony: Smazat, Zobrazit/skryt Q @

Smazéani souboru:
Chceme-li smazat urcity soubor, klikneme pod souborem na ikonu SMAZAT.
Budete dotazéani, zda chcete opravdu soubor smazat. Kliknutim na OK dojde ke smazani
souboru, kliknutim na STORNO smazani zrusite.
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Uprava popisu:
Pokud chceme upravit popisy u souboru/U, upravime u vlioZzeného souboru nélezité text
v editacnim poli POPIS vloZeného souboru a klikneme na tlacitko AKTUALIZUJ/PRIDEJ
SOUBORY.
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Prace s textovym editorem

V této kapitole se nauCime pracovat s textovym editorem pouzivanym v projektu Skolnich web(.

Jednoduchy editor

Yerdana v v B I U E=E=E Ti2iEiE Tgdy —e= 0O
== ] ?
WEE texd

Vybér stylu pisma:
Ayial W

Anal

| Corier Mew
Georgia

T akarmna

Times Mew Faoman
Yerdana

impact

WingDings

Vybeér velikosti pisma:
1[3pt] |

1[8pt)
210 pt)
IN2pt)

Dodatecné forméatovani textu (zesileni, kurziva, podtrzeni):
B 7 U

Zarovnavani textu/ vystredéni:

Odrazky a Cislovani bod{/odstavcd:

=iz eEiE

F— m— =¢

Barva pisma a barva podkladu:

s %

Dalsi rozsifujici funkce:

—e O Cc==L] ?

Horizontalni oddélovac — délici linka.
VloZit odkaz — z vybraného textu udéla aktivni internetovy odkaz.
Vlozit obrazek — vloZi obrazek jiz ulozeny nékde v internetu na verejné dosazitelném misté.
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Vlozit tabulku — vytvori tabulku, podle vasich pozadavkd.

Shlédnout HTML kéd — zobrazi stranku ve zdrojovém stavu se vSemi HTML znaky.

VloZit odkaz na sekci — vami vybrany text zméni odkaz na sekci obsazenou ve vasich strankach.
VloZit obrazek z databaze — vloZi do textu obrazek uloZeny v databazi Skolniho webu.
Napovéda — zobrazi napoveédu k editoru.

Pokrocily editor

& | Times Mew Roman [s | |3¢12pt) (v | Headingl [»| B 7 U & | = ¥R « ow | ER

1

Synka: Info: | Mone w
—e@Ooo ? [iles @ @
ER=ENETE = I B i =Nl e

Vlastnosti dokumentu

&l

Indexy

z
xz »®

Kopirovat, vyjmout, vloZit

B & B

Historie
K

Pravopis

AEE
P

Odsazeni
Ml T4

Nové okno editoru

Napovédy

? [i]

Vlastnosti tabulky

iz

Vlastnosti radku

=

Vlozit Fadek
5 3

- SKOLNI WEBOVE STRANKY Projekt spole¢nosti Agerit s.r.o. 20


http://www.skolniweb.cz

Skolnivweh.cz

Smazat radek

=

Rozdélit Fadek
=i

Vlozit sloupec

I

Smazat sloupec

L ]

Rozdélit sloupec

(i

Vlastnosti bunky

VloZit bunku
B B

Smazat bufiku

i

Sloucit bunky
i

Rozdélit buriky
=

Odstranit WORD FORMATOVANT
=)
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Aktuality

Rubrika aktuality m& oproti ostatnim rubrikam jista zvlastni pravidla. Napfiklad rubriku nelze smazat,
nybrz Ize pouze zakazat jeji zobrazeni.

P eid Selesal-2 J

[_. — Aktuality —_— W
Yerze 0.7 - testovaci | YloZit nowou aktualitu

nahlasit chybu

nameéty na vylepseni ETituIek' Datum
| Text Operace
Editace: - )
D Texty

O Aktuality
D Ikony

D Obrazky
D UZivatelé
@ Soubory
O Statistiky

@ Nahled

@ 0dhlasit l

£, Tisk stranky

Systéem spravy AKTUALIT je velice jednoduchy:

Vytvoreni nové aktuality:
Klikneme na tladitko VLOZIT NOVOU AKTUALITU
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Aktuality

Titulek noveé aktuality

Tady bude text

Text nove aktuality: LNogit

YloZit nowou aktualitu

Titulek Datum
Text QOperace

Zobrazi se okno pro vliozeni nové aktuality. Zde vyplnite TITULEK NOVE AKTUALITY, TEXT NOVE
AKTUALITY a kliknete na tlacitko ULOZIT.
Vlozené aktuality se fadi pod sebe podle data vloZeni.

Titulek Datum
Text Operace
Druha aktualita 2004-05-16 13:34:01
A \'_'ﬂ
Text druhg aktuality e
Prvni aktualita 2004-05-16 13:31:34
o o
. ) . WY
Toto je text prvni aktuality 2 ﬂ
Kazda aktualita obsahuje tfi zakladni editacni tlacitka:
" ; { - - - 7 v - - - . -7
o] fJ - Editovat aktualitu. Kliknutim otevrete aktualitu pro editaci jejiho obsahu.
o - Smazat aktualitu.

0 % - Zobrazit/skryt aktualitu.
Aktualita je ve vychozim nastaveni ihned viditelna.

Aktuality

Strana:
Text druhg aktuality

Toto je text preni aktuality

Nahled na zobrazené aktuality.
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Sprava uzivatelt

Sprava uzivatell slouzi k pFidélovani prav a emailovych adres uzivateldm.

nordigarce. /T Editace uzivatell a e-maild

Stavajici uZivatelé
Verze 0.7 - testovaci ZmEF UZivatelskeé jméno Login
e-rmail Hove heslo

E |Administrétor | |E:1Em— @@@
|

Prava admina
nahlasit chybu

naméty na wylepseni = .
¥ HER |adm|n I@zsfloder.skulmweb.cz

Editace: — -
O Teuty | Aktualizu] | | Fivodni hodnoty |

D Aktuality
D Ikony

O Obrazky Novy uZivatel

O uzivatelé UZivatelske jmeéna Login
© Soubory e-mail Move heslo

O Statistiky
| |
o S | @zsfloder.skalniweb.cz Wytwof

Prava admina

™ vy adrmin

@ odhlasit

#. Tisk stranky

Vychozi stranka pro administraci uzivatelll

Popls pridani nového uzivatele (napf. pana Novaka)
Nového uzivatele pridame v sekci NOVY UZIVATEL.
Do prvniho editacniho pole vioZzime jméno uZivatele, ve tvaru, v jakém ma byt zobrazeno.
Napiiklad: PHDr Jan Novék, feditel $koly
Do editacniho pole napravo vloZzime jméno bez hackl a Carek ve formatu, ve kterém ho budeme
poZivat pro prihlaSovani do systému, napf. ,novak*
Do tretiho pole zadame jméno pro email uZivatele, napf. ,jannovak® Tim ziskame emailovou
adresu jannovak@vaseskola.skolniweb.cz
Do posledniho ¢tvrtého editacniho pole zadame heslo pro uZivatele.
Pokud bude mit uzivatel pravo editovat obsah www stranek, tak zatrhneme poloZku Prava
admina WWW ADMIN. Pokud by polozka z{stala nezatrzena, je uZivateli vytvofena pouze
emailova schranka. 5
Nyni jiz mlzeme kliknout na tlacitko VYTVOR, ¢imz dokoncime pridani nového uzivatele

Zména uzivatele:
Pokud chceme udélat v nastaveni uzivatele jakoukoliv zménu, (napf. pfidani i odebrani prav
Admina, zmenajmena nebo zména hesla) musime pred informacemi o uZivateli zaskrtnout
polozku ZMEN
Poté provedeme zménu vlastnosti
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Klikneme na tlacitko AKTUALIZUJ. Pokud zmény provést nechceme, klikneme na tlacitko
PUVODNI HODNOTY

Sprava uzivatelQ:
UZivatelsky Gcet se da zneplatnit nebo odstranit. Pro tyto akce jsou zde pfifazena editacni
tlacitka:

o ® - smazat usivatele
o} % - Povolit/zakazat Ucet
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Statistiky

Statistiky jsou vam k dispozici jako zdroj informaci o navstévnosti vasich stranek.
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Tipy a triky

Uvadime nékolik rad jak si urychlit praci pfi vytvareni $kolnich webd.
Obrazky, které budete vkladat, si predem pfipravte.
Pokud mozno, pouzivejte stejnou velikost obrazkd. | kdyz systém obrazky upravit umi, mohou
vznikat rdzné velikosti obrazkd.
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Reseni problému

V pripadé jakychkoliv problémd kontaktujte nase servisni centrum.
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